
 

АДМИНИСТРАТИВЕН СЪД – РУСЕ 

 
 

С П И С Ъ К  

на допуснатите и недопуснатите кандидати за участие във Втория етап 

от конкурса за длъжността „Съдебен статистик и съдебен 

деловодител” в Административен съд – Русе  

 
ДОПУСНАТИ КАНДИДАТИ: 
 
1. Здравка Пенева Стайкова – заявление вх. № ЧР-06-345/03.09.2025 г.  
2. Теодора Величкова Ботева-Методиева – заявление вх. № ЧР-06-

359/17.09.2025 г. 
3. Илияна Петрова Иванова – заявление вх. № ЧР-06-360/17.09.2025 г. 
 
 
 
НЕДОПУСНАТИ КАНДИДАТИ: 
 
Роланда Светланова Стефанова – заявление с вх. № ЧР-06-353/11.09.2025 г. 
 
Мотиви:  
Кандидатът не е подписал заявлението за участие в конкурс и представената 

автобиография. 
Кандидатът не представя документ, удостоверяващ придобиване на 

компютърна грамотност. 
Кандидатът не представя Медицинско свидетелство за постъпване на работа (в 

оригинал) и Медицинско свидетелство, че лицето не страда от психическо заболяване 
и не се води на учет (в оригинал). 

 
 
Вторият етап от конкурса ще се проведе на 21.10.2025 г. от 9.30 ч. в 

Тържествената зала, ІІ етаж, в сградата на съда на ул. „Цариброд” № 6.  
 

Комисия за провеждане на конкурса за длъжността „Съдебен статистик и 
съдебен деловодител” в Административен съд – Русе – 1 щатна бройка, определена 
със Заповед № РД-06-440/16.09.2025 г. на и.ф. председател на Административен съд 
– Русе: 

ПРЕДСЕДАТЕЛ: Галена Чешмеджиева-Дякова  
ЧЛЕНОВЕ:   

1. Даниела Пенчева  

2. Виолета Златева  



Ред за провеждане на втория етап от конкурса за длъжността 
„Съдебен статистик и съдебен деловодител” в Административен съд – Русе 

 
 
Провеждане на писмения изпит 
 
Кандидатите са длъжни да се явят в посочения ден и да заемат местата си най-

късно 15 минути преди започване на изпита. Преди изпита кандидатите 
удостоверяват самоличността си с документ за самоличност, като се подписват в 
присъствен списък.  

На всеки кандидат ще бъде осигурено работно място и достъп до 
компютър/лаптоп, свързан с принтер.  

На кандидатите се поставят две задачи за проверка на познанията за работа с 
MS Office; правопис, граматика, пунктуация, форматиране и оформление на документи 
– обработване на статистическа информация, като се изготви справка във файлов 
формат на MS Excel (.хls или .xlsx) (задача 1) и изготвяне на административен 
документ въз основа на писмени указания за съдържанието му (задача 2). 

След изпълнение на всяка от поставените задачи кандидатът разпечатва 
работата си, като под текста собственоръчно изписва трите си имена, дата на 
провеждане на писмения изпит и полага подпис. 

 
Начин на оценяване 
 
Ще бъдат поставяни оценки, както следва: 
Задача 1. Умения за работа с МS Excel и обработка на статистическа 

информация – изготвяне на справка във файлов формат на MS Excel (.хls или .xlsx). 
Максимален брой точки – 40. 
- 40 т. – оценка „отличен“ (6), 
- от 30 до 39 т. – оценка „мн. добър“ (5), 
- от 21 до 29 т. – оценка „добър“ (4), 
- от 16 до 20 т. – оценка „среден“ (3), 
- от 0 до 15 т. – оценка „слаб“ (2). 
 
Задача 2.: За умения за работа с текст чрез текстообработваща програма 

Microsoft Office Word: оформяне на текста според правилата за правопис, пунктуация 
и стилистична издържаност; оформление и форматиране на документ. 

Критерии за оценка: съответстващо на съдържанието на документа оформление 
и форматиране; брой и вид допуснати правописни, граматични и пунктуационни 
грешки. 

Писмените работи се оценяват от проверяващите по шестобалната система с 
точност до 0,25 за всяка от задачите. 

Окончателният резултат от втория етап е средноаритметичната оценка от 
оценките за двете задачи. 

 
Комисията съставя протокол за резултатите от втория етап на конкурса и го 

обявява в тридневен срок от датата на изпита на интернет страницата на 
Административен съд – Русе и на информационното табло в сградата на съда. 

 
С обявяването на резултатите се публикува и списък с допуснатите кандидати 

до третия етап на конкурса и датата на провеждането му.  

 



До участие в третия етап се допускат само кандидатите, получили оценка на 
писмения изпит не по-ниска от много добър (4,50).  

 
Комисия за провеждане на конкурса за длъжността „Съдебен статистик и 

съдебен деловодител” в Административен съд – Русе – 1 щатна бройка, определена 
със Заповед № РД-06-440/16.09.2025 г. на и.ф. председател на Административен съд 
– Русе: 

ПРЕДСЕДАТЕЛ: Галена Чешмеджиева-Дякова  
ЧЛЕНОВЕ:   

1. Даниела Пенчева  

2. Виолета Златева  

 


